Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

A.Colegiului National .. Kélcsey Ferenc™, cu sediul in Str. Mihai Eminescu, nr. 1, mun.Satu Mare, jud. Satu Mare, tel. 0261-711929,
E-mail office(@kolcsey.ro , organizeaza concurs pentru un POST CONTRACTUAL VACANT, pe perioada nedeterminata de in
conformitate cu H.G. nr.1336/8.11.2022,

Numarul de posturi: 1 post ( norma intreaga ) compus din:

Denumirea postului: 0.5 norma ADMINISTRATOR FINANCIAR si 0.5 norma SECRETAR SCOALA
Nivelul postului: Executie

Gradul/Treapta profesional/profesionala: 1. Studii superioare

Post vacant pe perioadad nedeterminata la sediul Colegiului National ,.Kélcsey Ferenc Satu Mare
Program de lucru: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

R

B.Acte necesare depunerii dosarului conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) Formular de inscriere la concurs adresatd directorului institutiei:

b) Copii ale actului de identitate: certificat de nastere , certificat de cdsatorie daca este cazul, sau altui document prin care s-a
realizat schimbarea de nume

c) Copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor si specialzarea in domeniu si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, calificari, copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice

d) copia carnetului de munca. sau dupi caz, alte documente care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

t) Cazier judiciar si Certificatul de integritate comportamentala

¢) adeverintd medicala eliberata de medicul de familie al candidatului care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare;

h) curriculum vitae, in model european

C. Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022:

- are cetdtenie romand. cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic
European

- cunoaste limba romana, scris si vorbit

- are capacitate de munca in conformitate cu prevederile L.33/2003

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza , atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate

- nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autorititii, de
serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.nu executa pedeapsa complementara

Conditii specifice de participare:

- vechime de minim 9 ani in specialitate postului

- Studii superioare in specialitatea postului (Licenta in domeniul contabil, economic, financiar)

- Operare pe calculator: folosirea programelor de contabilitate, FOREXEBUG. Microsoft Office, platforma SEAP/SICAP

Constituie avantaj in caz de egalitate de puncte:
1-masterat in domeniu

2- cursuri relevante postului

3-cunoasterea limbii maghiare (Scris si citit Nivel C1)
4-cunoasterea Limbii engleze (Scris si citit Nivel B2)

E. Calendarul concursului respectiv data limita si ora pina la care se pot depune dosarele de concurs:
Termenul de depunere a dosarelor pana la 24.04.2026, in intervalul orar 11,00- 15,00 , la sediul institutiei Colegiului National
..Kolesey Ferenc Satu Mare, compartimentul secretariat.

- Selectarea dosarelor de inscriere 27.04.2026

- Afisarea rezultatului selectarii dosarelor 28.04.2026 ora 12,00

- Depunerea contestatiilor - la secretariatul unitatii, in data de 29.04.2026, in intervalul orar 12,00-15,00
- Afisarea rezultatelor contestatiilor 04.05.2026 ora 15,00

Dosare care nu indeplinesc conditiile de participare si care nu contin documentele solicitate mai sus, vor fi respinse in cadrul selectiei
dosarelor depuse pentru concurs in termen de 3 zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor

Probele de concurs se vor desfisura dupa cum urmeaza:

Proba scrisi in data de 05.05.2026 ora 14,00 la sediul institutiei

Afisarea rezultatelor 06.05.2026 ora 14,00 la avizierul colegiului

Depunerea contestatiilor - la secretariatul unitatii, pana in data de 07.05.2026, in intervalul orar 14,00-16,00
Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba scrisd 08.05.2026 ora 15,00



Proba practica din tehnologia informatiei in data de 11.05.2026 ora 15.00 la sediul institugiei

Afisarea rezultatelor 12.05.2026 ora 14,00 la avizierul colegiului

Depunerea contestatiilor - la secretariatul unitatii, pana in data de 13.05.2026. in intervalul orar 14.00-16.00
Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba practicd 14.05.2026 ora 12,00

Proba Interviu - la sediul unitafii. in data de 15.05.2026, incepand cu ora 14.00

Afisarea rezultatelor 18.05.2026 ora 14,00 la avizierul colegiului

Depunerea contestatiilor la secretariatul unitdtii, pana in data de 19.05.2026, in intervalul orar 14,00-16,00

Afisarea rezultatelor contestatiilor in data de 20.05.2026 ora 14,00

Sunt declarati admis pentru proba urmdtoare candidatii care au obtinut un punctaj minim 50 puncte din maxim 100 puncte
Afisarea rezultatelor finale in data de 21.05.2026 ora 15,00

TEMATICA:

-Organizarea contabilitatii la unitatile de invitamant. respective inregistrarile contabile si documentele in baza carora se fac
acestea, referitor la operatiunile specific institutiei de invatamant:

-Contabilitatea activelor fixe, decontarilor cu personalul, inchiderea conturilor contabile si stabilirea rezultatului patrimonial,
Operatiuni privind decontirile cu furnizorii, Operatiuni privind decontari cu clientii, Conturi la Trezoreria Statului si banci.
Inventarierea patrimoniului institutiilor publice, Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si
pastrarea lor, Finantarea si baza material a invatimantului preuniversitar, Achizitii publice, Forexebug.

-Evidenta si completarea si eliberarea documentelor scolare si a actelor de studii

-Dobandirea calitatii de elevi, evidenta elevilor, situatia scolara si transferul elevilor,

BIBLIOGRAFIE:

-Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificari si completari ulterioare

-OME Nr. 4.634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitatile de invatamant preuniversitar

-Ordin nr. 5726/ 06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a invatamantului preuniversitar
-Legea contabilitatii nr.82/1991 republicata. cu modificari si completari ulterioare

-Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificari si completari ulterioare

-Legea nr. 273/ 2006 privind finantele publice locale, cu modificari si completari ulterioare

-H.G. nr. 2192/ 2004 pentru aprobarea normei metodologice privind finantarea si administrarea unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat.

-OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologiece privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice cu modificari si completdri ulterioare

-Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificari si completari ulterioare

institutiilor publice, Planuri de conturi cu modificari si completari ulterioare

-Ordin nr.1139/14.06.2025 pentru modificarea Ordinul nr. 1917/ 12.12.2005

-Ordinul nr. 2861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuare inventarierii elementelor de natura
activelor, cu modificari si completari ulterioare

-Legea nr. 571/ 2003 Codul fiscal ., cu modificéri si completéri ulterioare, Titlul [1I- Impozite pe venit, Cap.IlL. -Venituri din
salarii

-H.G. nr. 276/ 2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijlocelor fixe.

-Ordin nr. 1954/ 2005 privind aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu modificari si completari ulterioare
-OUG nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari de sanatate, cu modificari si completari ulterioare
-L.141/2025 privind masuri fiscal-bugetare

Anuntul concursului se poate accesa pe situl institugiei www.kolcsey.ro . respectiv se poate consulta la sediul institufiei.

Director, Pataki Eniko




